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REGULAMIN
CENTRUM EDUKACJI ALBIONEK Dominika Kasprowicz
obowiazujacy od 1.02.2023 r.

1. INFORMACJE OGOLNE

Centrum Edukacji Albionek Dominika Kasprowicz to jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

o profilu: nauka jezyka angielskiego, wpisana w CEIDG [REGON: 280950871]. Oferuje zajgcia indywidualne
jezyka angielskiego dla dzieci od lat 7, mtodziezy i dorostych. Prowadze korepetycje

z jezyka angielskiego dla mtodziezy szkolnej, lekcje jezyka angielskiego na r6znych poziomach
zaawansowania, zajecia przygotowujace do egzaminow panstwowych i certyfikatow jezykowych.

W ofercie sa takze konwersatoria oraz kursy jezyka angielskiego medycznego i biznesowego dla
profesjonalistow. Pracuj¢ rowniez z osobami o indywidualnych potrzebach edukacyjnych.

2. FORMA ZAJEC

Zajecia odbywajg sie U nauczycielki w siedzibie firmy. Czas trwania standardowej lekcji wynosi 60 minut.
Jest mozliwos¢ indywidualnego ustalenia czasu trwania lekcji. Czestotliwos¢ lekcji ustalana jest z
nauczycielkg w zaleznosci od potrzeb klienta. W przypadku lekcji dla osob niepetnoletnich, klientem w sensie
prawnym jest rodzic lub prawny opiekun. Nauczycielka dobiera formy i metody pracy z uczniem w
uzgodnieniu z klientem. W celu osiggni¢cia zamierzonego rezultatu lekcji uczen (lub jego rodzic/opiekun
prawny) ma prawo do zglaszania wnioskow i zastrzezen dotyczacych zaréwno spraw merytorycznych (toku
nauczania), jak i organizacyjnych. Nauczycielka zastrzega sobie prawo do kontaktu z rodzicem/opiekunem
prawnym ucznia niepetnoletniego w przypadku zachowania naruszajacego normy spoteczne i dobrego
wychowania. W przypadku zniszczenia mienia nauczycielki przez ucznia w sposob celowy, rodzice lub
opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ finansowa za naprawienie szkody lub zrekompensowanie
strat.

3. PLANOWANY CZAS ZAJEC

Lekcje umawiane sa na konkretng godzing i odbywaja si¢ zgodnie z ustalonym z klientem harmonogramem
miesigcznym. Nauczycielka nie odpowiada za uczniéw niepetnoletnich po zakonczonej lekcji oraz przed jej
rozpoczeciem. W przypadku spoznienia si¢ na zajecia przez Ucznia, lekcja nie przedhuza sig, tj. konczy si¢ ona
po uplywie wczesniej ustalonego czasu trwania zajeé, chyba, ze w danym dniu mozliwe jest wydtuzenie
lekcji. Spoznienie moze zosta¢ odrobione po ustaleniu terminu dogodnego dla obu stron, np. przy kolejnych
zajeciach.

W przypadku opdznienia w rozpoczgciu zaje¢ z powodow lezacych po stronie nauczycielki, zajecia ulegaja
wydtuzeniu o czas spoznienia, badz ustala si¢ inny termin, dogodny dla obu stron. W przypadku mtodziezy
szkolnej domyslnie stosuje si¢ kalendarium roku szkolnego — nie ma potrzeby zawieszania lekcji na czas
»wolnego” w szkole — ferii $wiagtecznych, zimowych i wakacji. Jesli uczen niepetnoletni chce kontynuowaé
nauke w ferie czy wakacje, ustala si¢ na ten czas odrebny plan i harmonogram. Dni ustawowo wolne od pracy
sg uwzgledniane przy ustalaniu liczby godzin i planu pracy na dany miesigc.

PUNKTUALNOSC

Bardzo prosze o punktualnos$¢. Nie dysponuje dodatkowym pomieszczeniem, gdzie uczniowie mogliby
poczekac¢ na lekcje, lub na odbior po lekcji. Niektore z dzieci czuja si¢ bardzo nieckomfortowo w sytuacji,
kiedy kolejne dziecko przychodzi kilka a nawet kilkanascie minut wezesniej i czeka w klasie w trakcie
poprzedniej lekcji, przystuchujac si¢ zajeciom poprzednika_poprzedniczki.



4. OBECNOSC NA ZAJECIACH

Uczen, rezerwujac termin lekcji, zobowigzuje si¢ do regularnego uczeszczania na zajecia. Rodzic lub opiekun,
zapisujac dziecko na korepetycje lub lekcje, zobowigzuje si¢ dopilnowac, aby uczgszczato ono na zajgcia

w ustalonym wczesniej terminie. Nauka jezyka obcego wymaga systematycznosci i zaangazowania. Uczen,
ktory opuszcza zajecia i nie pracuje na biezgco, ma mate szanse na realizacje postawionych sobie celow
edukacyjnych.

5. PLATNOSCI

Nauczycielka ustala z uczniem/rodzicem/opiekunem prawnym odptatnos$¢ za pojedyncza lekcj¢ oraz liczbe
lekcji w danym miesigcu. Zatwierdzenie ilo$ci godzin na dany miesigc zobowiazuje ucznia do tego, ze
ustalona ilos¢ zaj¢c¢ si¢ odbedzie. Obowigzuje ptatnos¢ z géry za ustalong z nauczycielka i zgodng z
harmonogramem lekcji liczbe lekcji w miesigcu. Optate za lekcje w danym miesigcu mozna uisci¢ gotowka
podczas lekcji lub przelewem na konto firmowe do 8 dnia kazdego miesigca. Uprzejmie prosze o terminowe
regulowanie ptatnosci. Na prosbe klienta na koniec miesigca wydawana jest faktura. W przypadku uczniéw
niepetnoletnich nauczycielka ustala z rodzicem/opiekunem prawnym sposob przekazywania paragonow.
Nauczycielka prowadzi ewidencje lekcji odbytych, odwotanych, przetozonych, na koniec miesigca przekazuje
uczniowi badz jego rodzicowi/opiekunowi prawnemu informacje o liczbie odbytych lekcji i stanie ptatnosci w
razie nadptaty badz niedoptaty.

Dane do przelewu:

Centrum Edukacji Albionek Dominika Kasprowicz
Numer konta: 96 1160 2202 0000 0002 8180 9587 [Bank Millennium]

W tytule przelewu prosz¢ 0 podanie imienia i nazwiska ucznia, np. Lekcje angielskiego Jan Kowalski
grudzien

Mozliwa jest takze wptata BLIK na numer telefonu 512 806 137. Jest to numer telefonu przypisany do wyzej
wymienionego konta.

6. ODWOLYWANIE ZAJEC PRZEZ UCZNIA

Uczen lub rodzic ucznia jest zobowigzany do poinformowania nauczycielki o planowanej nieobecnosci z
odpowiednim wyprzedzeniem, przy ustalaniu liczby zaje¢ na kolejny miesiac.

Jesli uczen nie moze przyj$¢ na zaplanowane i przedplacone zajecia, t0 ma obowigzek poinformowac o tym
nauczycielke z odpowiednim wyprzedzeniem — tak, by mozna byto poczyni¢ odpowiednie zmiany w planie.
Odwotane zajecia uczen moze odrobi¢ w innym terminie, ustalonym z nauczycielka.

Jesli - po ustaleniu z nauczycielka - nie ma mozliwosci odrobienia planowej lekeji w innym terminie, optata
za t¢ lekcje zostanie odliczona i przechodzi na nast¢pny miesigc.

W przypadku odwotania lekcji na mniej niz 12 godzin przed jej terminem lub w przypadku braku
uprzedzenia o tym, Ze uczen nie stawi si¢ na lekcje, lekcja jest uznawana za odbytg.

Taka lekcja w uzasadnionych przypadkach (choroba, sytuacja losowa) moze zosta¢ odrobiona

w terminie dogodnym dla obu stron po ustaleniu z nauczycielka. W sytuacji braku mozliwo$ci
odrobienia takiej godziny w terminie dogodnym dla obu stron, zaptaconej kwoty nie zwraca si¢ ani nie
przechodzi ona na kolejny miesiac.



Mozliwe jest zawieszenie lekcji z powoddw losowych na czas dtuzszej choroby lub wyjazdu ucznia,
nadptacona kwota za nieodbyte lekcje przechodzi wowczas na poczet lekcji w kolejnym miesigcu. Nie
ma konieczno$ci odrabiania lekcji, ktore przypadaja w tym czasie.

Jesli przerwa nie bedzie dluzsza niz 2 tygodnie, nauczycielka zobowiazuje si¢ zarezerwowac termin
lekcji ustalony z danym klientem. Jesli taka przerwa bedzie dtuzsza, nauczycielka nie gwarantuje, ze po
przerwie bedzie dostgpny ten sam termin lekcji.

7. ODWOLYWANIE ZAJEC PRZEZ NAUCZYCIELKE

Nauczycielka zobowigzuje si¢ do informowania z wyprzedzeniem o planowanych niecobecnosciach.

W przypadku planowej nicobecnosci nauczycielki ustala si¢ dogodny dla obu stron termin odrobienia tych
zaje¢ lub kwota za nieodbyta lekcje przechodzi na poczet lekcji w nastgpnym miesigcu.

8. REZYGNACIJA Z ZAJEC

7 zaje¢ mozna zrezygnowa¢ w dowolnym momencie ze skutkiem od kolejnej lekcji. W takim przypadku
kwota za niewykorzystane zajecia do konca miesigca zostanie zwrocona klientowi w ciagu 2 tygodni od
momentu ztozenia deklaracji rezygnacji poprzez mail, esemesa czy wiadomos¢ na komunikatorze. Zwrot
takiej nadptaty ze wzgledow fiskalnych dokonywany jest przelewem na konto klienta.

9. ZADANIA DOMOWE ORAZ PRACA INDYWIDUALNA UCZNIA

Uczen zobowigzany jest systematycznie przygotowywac si¢ na zajecia oraz w razie potrzeby wykonywac
zadane przez nauczycielke prace domowe. Nauczycielka nie odrabia za ucznia zadan domowych zleconych
przez nauczyciela szkolnego, jedynie pomaga w odrobieniu i ich zrozumieniu przez ucznia. Nauczycielka
udziela informacji zwrotnej o postgpach ucznia dorostego na biezaco

w czasie lekcji.

W przypadku uczniéw niepetnoletnich, informacja zwrotna o postepach udzielana jest
w sposob preferowany przez rodzica/opiekuna prawnego: przez telefon, komunikator, maila lub osobiscie
w trakcie umowionego wczesniej spotkania, tak czesto, jak oczekuje tego klient — do uzgodnienia.
10. MATERIALY DO NAUKI
Materiaty do nauki zapewnia nauczycielka. Uczen zobowigzuje si¢ do ich przechowywania w teczce lub
segregatorze i przynoszenia na zaj¢cia materialow z kilku ostatnich lekcji (dotyczy mlodziezy szkolnej).
11. ZMIANA REGULAMINU
Nauczycielka zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu, o czym bezzwlocznie ma obowigzek

poinformowac¢ ucznia i/lub rodzica/opiekuna prawnego. Wszelkie pytania lub uwagi dotyczace Regulaminu
lub $wiadczenia ustug przez nauczycielke prosze kierowaé na adres: angielski.albionek@gmail.com

Podjecie nauki u nauczycielki jest rownoznaczne z zaakceptowaniem warunkow $wiadczenia ushugi opisanych w
powyzszym regulaminie.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA UCZNIOW
CENTRUM EDUKACJI ALBIONEK Dominika Kasprowicz

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej
,,RODQO”) informuje, Ze:

1.

o

Administratorem Twoich danych osobowych (ewentualnie danych osobowych matoletniego dziecka) jest:
Centrum Edukacji Albionek Dominika Kasprowicz, ul. Mickiewicza 23, 14-200 Ilawa

Mozna si¢ z nami skontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

— listownie: na adres podany powyzej

— e-mailowo: angielski.albionek@agmail.com
— telefonicznie: +48 512 806 137

Twoje Dane osobowe sa nam potrzebne, aby moc zawrze¢ i prawidlowo realizowa¢ umowg zlecenia na
swiadczenie ustug edukacyjnych miedzy Tobg a firmg Centrum Edukacji Albionek Dominika Kasprowicz
(artykut 6 ustep 1 litera b RODO). Informacje te sg wykorzystywane rowniez dla prawnie uzasadnionego
interesu firmy Centrum Edukacji Albionek Dominika Kasprowicz (artykut 6 ustep 1 litera f RODO),
polegajacego na ewentualnym ustaleniu, dochodzeniu lub obrony przed roszczeniami.

Twoje dane osobowe beda przechowywane Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres
uswiadczenia ustugi edukacyjnej lub do czasu wygasniecia wzajemnych roszczen wynikajacych ze
swiadczenia ustugi edukacyjnej. Natomiast dane osobowe utrwalone w dokumentacji ksiegowej beda
przechowywane przez okres wskazany w obowigzujacych przepisach prawa, w tym przepisach podatkowych.
Twoje dane osobowe beda mogty zosta¢ udostepnione:

a) naszym zaufanym podwykonawcom i wspotpracownikom,

b) podmiotom zajmujacym si¢ dochodzeniem roszczen,

) uprawnionym organom panstwowym, ktore zwroca sie do nas o udostepnienie Twoich danych.

Nie udostepniamy Twoich danych ani nie przekazujemy do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.
Swoje dane podajesz dobrowolnie. Sg one jednak niezbedne do zawarcia umowy i jej prawidtowej realizacji.
Jezeli nie podasz danych, nie bedziemy mogli zawrze¢ umowy i zrealizowa¢ obowiazkoéw wynikajacych z
przepisow prawa.

W zwiazku z udostepnieniem nam swoich danych osobowych masz prawo do:

a) uzyskania dostepu do swoich danych;

b) zadania niezwlocznego sprostowania swoich danych, ktore sa nieprawidtowe i ich uzupetienia jezeli sg
one niekompletne,

¢) zadania usuniecia swoich danych osobowych,

d) zadania ograniczenia przetwarzania w okreslonych przypadkach,

e) powiadomienia przez administratora kazdego odbiorcg, ktéremu ujawnimy Twoje dane, o zmianach
dokonanych przez Ciebie w danych osobowych (sprostowanie, usuniecie, ograniczenie),

f) zadania wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

g) zadania przenoszenia danych.

Jesli masz zastrzezenia dotyczacg przetwarzania przez nas Twoich danych, wolimy, aby$ zglosit si¢ do nas w
pierwszej kolejnosci. Mozesz rowniez skontaktowac si¢ z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznalem si¢ z powyzsza Klauzulg informacyjng.
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(Data, imie i nazwisko ucznia lub rodzica/prawnego opiekuna ucznia)



